Smérnice Zastupitelstva mésta Zlutice ¢.1/2025 pro zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu

¢l 1.
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice stanovi bliZsi pravidla pro zaddvani verejnych zakazek malého rozsahu, na néz
se vztahuje vyjimka dle ust. § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale
jen , Zakon“).

2. Smérnice je zadvazna pro Mésto Zlutice a jeho organizaéni slozky, viechny useky Méstského
Ufadu Zlutice a pfispévkové organizace zfizené méstem Zlutice (dale také méstské organizace).

3. Verejné zakdzky se vyhlasuji v souladu se schvalenym rozpoctem mésta a rozpocty méstskych
organizaci.

4. Maésto Zlutice, méstské organizace a korporace jako zadavatelé veFejnych zakazek jsou povinni
dodrZovat zdsady transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachdazeni a zakazu diskriminace.

5. Tato smérnice se nevztahuje na vetejné zakdzky zadavané obchodnim korporacim ve
vlastnictvi mésta. V téchto pfipadech je za dodrzeni zdkonnych podminek stanovenych v ust.
§ 11 a § 12 Zdkona umoznéno primé zadani verejné zakazky. K podpisu ptislusné smlouvy nebo
objedndvky verejné zakdazky dle ¢lanku IV zadané obchodni korporaci ve vlastnictvi mésta je
zmocnén a oprdvnén starosta mésta (v dobé nepfitomnosti mistostarosta), respektive
statutarni organ kazdé méstské organizace.

CL .
Verejné zakazky zaddvané v rezimu Zakona
1. Tyto zakdzky je nutno zaddvat vyhradné dle Zakona.

2. Zakéazku zdGvodriuje, vyhladuje a zadava starosta mésta Zlutice nebo statutarni orgdn méstské
organizace.

CL .
Verejné zakazky malého rozsahu

1. Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby od 1 K¢ —do 249.999 K¢ bez DPH a verejné
zakazky malého rozsahu na stavebni prace od 1 K¢ — do 499.999 K¢ bez DPH

Zakazka se realizuje formou objednavky nebo smlouvy. Kvybéru zhotovitele a podpisu
pfislusné smlouvy nebo objedndvky je zmocnén a opravnén starosta mésta (v dobé
nepritomnosti mistostarosta), respektive statutdrni orgdn méstské organizace.

2. Postup:

a) Vyzva k podani cenové nabidky minimalné jednomu dodavateli — jde-li o pfimé zadani za
cenu obvyklou v misté plnéni, vybér z nabidek neni nutny, orientacni prizkum je vhodny.

b) Posouzeni nabidek — v pfipadé podani vice nabidek provadi posouzeni nabidek starosta
mésta nebo statutarni orgdn méstské organizace.

c) Uzavreni smlouvy —smlouva (pokud je uzavirdna) musi v zahlavi obsahovat tyto udaje
e Zadavatel: Mésto Zlutice nebo piislu§na méstska organizace

e Zastoupen: starostou nebo statutdarnim orgdnem méstské organizace



e Povéreny pracovnik ve vécech smluvnich
e Povéreny pracovnik ve vécech technickych
Evidence (pokud je provadén vybér z vice dodavatel():
e Vyzva k podani nabidky
e PfedloZené nabidky
e Zprdva o posouzeni a hodnoceni nabidek (v pfipadé poddni vice nabidek)
e Objednavka nebo uzaviena smlouva, v¢. pfipadnych dodatkd

3. Verejné_zakazky malého rozsahu na doddavky a sluzby od 250.000 K¢ do 999.999 K¢ bez DPH a
verejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace od 500.000 K¢ — do 2.499.999 K¢ bez DPH

Zakazka se realizuje formou objednavky nebo smlouvy. Vybér dodavatele zakdzky realizuje
starosta. V pripadé méstskych organizaci provadi vybér dodavatele zakdzky statutarni organ
po predchozim posouzeni pfijatych nabidek a souhlasu starosty mésta.

4. Postup:

a) Vyzva k podani cenové nabidky minimalné tfem dodavatellm, vyzva bude obsahovat
Udaje a kritéria, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky, lhita pro podani nabidek musi
byt minimalné 10 dni od odeslani vyzvy a zvefejnéni zplsobem obvyklym, v pfipadé
méstskych organizaci a korporaci se postupuje obdobné transparentnim zptsobem.

b) Posouzeni nabidek provede minimalné tficlennd komise.
c) Uzavieni smlouvy —smlouva musi v zahlavi obsahovat tyto udaje:
e Zadavatel: Mésto Zlutice nebo piisluina méstska organizace
e Zastoupen: starostou nebo statutarnim orgdnem méstské organizace
e Povéreny pracovnik ve vécech technickych
Evidence:
e Vyzva k podani nabidky
e PredloZené nabidky
e Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek (v pfipadé podani vice nabidek)
e Objednavka nebo uzaviena smlouva, v¢. pfipadnych dodatkd

5. Verejné zakdzky malého rozsahu na doddavky a sluzby od 1.000 000 K¢ do 3.000 000 K¢ bez DPH
na dodavky a sluzby a verejné zakdzky malého rozsahu na stavebni prace od 2.500.000 K¢ do
9.000 000 K¢ bez DPH

Zakdazka se realizuje na zakladé smlouvy. Vybér dodavatele zakazky provadi zastupitelstvo
mésta, které povéri starostu podpisem smlouvy. V pfipadé méstskych organizaci provadi vybér
dodavatele zakdzky statutarni organ po predchozim souhlasu zastupitelstva mésta.

6. Postup:

a) Pisemna vyzva k podani cenové nabidky nejméné tfem dodavatelim, vyzva bude
obsahovat Udaje a kritéria, ktera jsou rozhodna pro zadani zakazky, doba pro podani
nabidek musi byt minimalné 10 dni od odeslani vyzvy a zvefejnéni zplsobem
obvyklym.



b) Zpracovani a vyhodnoceni nabidek — pro vyhodnoceni nabidek minimalné triclenna
komise, ktera nabidky vyhodnoti a zpracuje o hodnoceni zapis, ten pak preda
k rozhodnuti o zadani zakazky zastupitelstvu mésta.

c) Dalsi zvefejnéni informaci na profilu zadavatele

e Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek — do 15 dnl ode dne podpisu
smlouvy s vybranym dodavatelem

e Uzavrend smlouva s vybranym dodavatelem - do 15 dnl ode dne podpisu
smlouvy s vybranym dodavatelem

e Informace o skuteéné uhrazené cené zakazky — do 3 mésicli ode dne predani
a prevzeti zakazky

e Informace o zruSeni zaddvaciho fizeni nebo nevybrani zadné z nabidek — do 30
dnll ode dne rozhodnuti.

d) Uzavreni smlouvy —smlouva musi v zahlavi obsahovat tyto Udaje:
e Zadavatel: Mésto Zlutice nebo piislu§na méstska organizace
e Zastoupen: starostou nebo statutarnim orgdnem méstské organizace
e Povéreny pracovnik ve vécech technickych
Evidence:
e Vyzva k poddani nabidky
e Predlozené nabidky
e Zprdva o posouzeni a hodnoceni nabidek
e Uzaviena smlouva, v¢. pfipadnych dodatk
e Rozhodnuti zastupitelstva mésta o pripadné vyjimce z této smérnice
ClLv.
Pfijem doSlych nabidek

. Za rozhodujici misto pro doruéeni nabidky u vefejnych zakazek, jejichZ zadani zajistuje Méstsky
Ufad Zlutice, se povazuje podatelna méstského Gfadu a profil zadavatele.

. Obdlku s nabidkou podatelna neotevfe, oznaci nabidku pofadovym dcislem, presnym casem
doruceni a otiskem podaciho razitka, poté nabidku zapiSe do evidencniho archu podanych
nabidek.

. Povéreny zaméstnanec zadavatele si organizacné zajisti na podatelné vyzvednuti nabidek pred
zahajenim otevirani obalek.

. V pfipadé verejnych zakazek zadanych méstskou organizaci se postupuje pfimérené obdobnym
zpUsobem.

ClLv.
Spolecna ustanoveni

Verejné zakazky, jejichz zadani schvdlilo zastupitelstvo mésta, je starosta mésta oprdvnén
uzavirat dodatky o zménach smlouvy, kdy nedochdzi ke zméné ceny verejné zakdazky.
V ptipadé, Ze je pfedmétem dodatku zména ceny vefejné zakazky, je starosta mésta opravnén
uzavfit dodatek ke smlouvé, pokud dochazi ke zvySeni ceny verejné zakazky maximalné o 10%,
v pfipadé snizeni ceny verejné zakdzky pak bez omezeni.



2. Vpfipadé zakazky financované z prijaté dotace jsou ustanovenim smérnice nadfazeny
metodické pokyny poskytovatele dotace.

3. Starosta mésta muZe rozhodnout o jiném postupu, nez je uvedeno v této smérnici (schvaleni
vyjimky), zejména v pfipadé vzniklych havarii nebo jinych situaci s hrozicim vznikem Skody v
pfipadé prodleni, dale v pfipadé Zadosti o dotace ¢i pfijatych dotaci, a ddle v pfipadé
specialnich praci — napf. projekénich praci, technického dozoru investora, dozoru projektanta
(autorského dozoru), zpracovani Zadosti o dotace, praci navazujicich na predchozi zakazku,
obnovy a restaurovani pamatek nebo operativni vyuZiti materiall ¢i mechanizace z jinych
probihajicich staveb.

4. Tato smérnice byla schvalena usnesenim Zastupitelstva mésta Zlutice ¢. ZM/2025/26/4/5 dne
15.12.2025. Tato smérnice zcela rusi smérnici Zastupitelstva mésta Zlutice 1/2018 pro
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu, schvalenou usnesenim ZM/2018/1/7b.

Mgr. et Mgr. Helena Plitzova

starostka mésta



