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Jednaci fad vybor( Zastupitelstva mésta Zlutice

schvaleny usnesenim Zastupitelstva mésta Zlutice dne 14. 12. 2022

Zastupitelstvo mésta Zlutice (dale jen ,ZM*“) vyddva v souladu se zdkonem €.128/2000 Sb., o
obcich (dale jen ,,zakon o obcich®), v platném znéni tento jednaci fad vyborU zastupitelstva:

1. Uvodni ustanoveni

1.1. Jednaci fad vybor( Zastupitelstva mésta Zlutice (dale jen "ZM") stanovuje zakladni
okruh plsobnosti vyborl, upravuje jejich postaveni, zadsady clenstvi ve vyborech,
organizacni zajisténi jejich jednani, zplsob usnaseni, kontrolu plnéni usneseni a
zabezpecovani ukoll vyboru.

1.2. Jednaci rad vybort ZM (dale jen "jednaci fad") je zpracovan v souladu se zakonem
¢.128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen "zdkon o obcich"),
jeho? ustanoveni v potfebné mife konkretizuje na podminky mésta Zlutice (dale jen
"mésto").

2. Postaveni vybort
2.1. Vybory jsou iniciativnimi a kontrolnimi organy ZM a plini své ukoly v souladu se znénim

zakona o obcich, dle kterého ZM:
a) zfizuje a rusi vybory, jmenuje a odvolava z funkce jejich predsedy a dalsi ¢leny,
b) fidi ¢innost vybor( v oblasti samostatné plisobnosti a uklada jim ukoly,
c) kontroluje ¢innost vyborq,
d) projednava a resi ndvrhy, pfipominky a podnéty predloZzené mu vybory.
2.2. Vybory jsou ze své ¢innosti odpovédny ZM.

2.3. ZM zfizuje vidy financni a kontrolni vybor.
3. Zakladni ukoly vybort

3.1. Vybory pini Ukoly uloZené jim ZM a navrhuji rfeseni problémi mésta v oblasti své
odborné plsobnosti.
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3.2.

3.3.

Vybory v oblasti své odborné pulsobnosti projedndvaji materidly predkladané k
projednani ZM a vydavaji k nim sva stanoviska, projedndvaji a fesi iniciativni navrhy
svych ¢lend.

V oblasti své odborné plisobnosti maji vybory a jejich ¢lenové pravo predkladat ZM k
projedndni sva stanoviska a ndvrhy, poZadovat od zaméstnancli Méstského uradu
Zlutice a vedoucich organizaci a organizacnich slozek mésta, déle i subjektd
pravnickych osob zfizenych, zaloZenych ¢i ovladanych méstem, jejichz Zadostmi a
problematikou se vybor podle svého planu cinnosti zabyvd, informace ve vécech
souvisejicich s vykonem ¢innosti vyboru, pokud jejich poskytnuti nebrani platné pravni
predpisy. Cleny vyborG musi byt dodr?ovany obecné zavazné pravni predpisy, dbano
dobrého jména mésta a jeho organizacnich slozek a dlsledné dodrZzovano obchodni
pfipadné sluzebni tajemstvi.

4. Clenstvi ve vyborech

4.1.
4.2.
4.3.

4.4,

4.5.

5.

5.1.
5.2.

Pfedsedu a ¢leny vyborl jmenuje a odvolava ZM. Pfedsedou vyboru je vidy ¢len ZM.
Pocet clen(i vyboru je vzdy lichy, vybor ma pét ¢lend.

Administrativni a technicko-organizacni Cinnosti spojené s cinnosti vyboru zajistuje
tajemnik vyboru, zaméstnanec Méstského Ufadu Zlutice zafazeny do méstského Uradu,
uréeny tajemnikem Méstského tradu Zlutice.

Clenové vyboru maji pravo podilet se aktivné na ¢innosti vyboru, vznaset dotazy,
naméty a pripominky k projedndvanym zpradvdam a ndvrhim a uplatfiovat sva
stanoviska k reseni probléma.

Clen vyboru je povinen se Glastnit jednani vyboru a plnit Gkoly, kterymi jej vybor
povéfil. U&ast €lend vyboru na jednanich vyboru eviduje tajemnik vyboru. P¥ipadnou
neucast na jednani omlouva ¢len vyboru nejpozdéji 4 hodiny pfed zacatkem zahdjeni
predsedovi vyboru nebo tajemnikovi vyboru. U¢ast na presenénim jedndni stvrzuje
¢len vyboru podpisem na prezenéni listinu. U&ast €lena vyboru na jednani online
videokonferenéné nebo pfi hlasovani per rollam stvrzuje tajemnik vyboru.

Jednani a hlasovani vyboru

Jednani vyboru se konaji minimalné ¢tyrikrat ro¢né.

Jednani vyboru svolava tajemnik vyboru po dohodé s predsedou vyboru, a to pisemné
¢i elektronicky. Pozvanka na jedndani vyboru obsahuje hlavni body programu jednani,
den, ¢as a misto konani jednani. V pripadé potfeby mulze byt svolano i mimoradné
jednani vyboru.
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Program jednani vyboru navrhuje predseda vyboru, vychdzi pfitom ze zaméreni
vyboru, rozvrhu jeho prace, z usneseni ZM, ndavrha ¢len vyboru a zejména z ukolu
uloZzenych nebo doporucenych ZM.

Predsedu vyboru mize na jednani vyboru zastupovat jiny, predsedou vyboru povéreny,
¢len vyboru.

Jednani vyboru fidi jeho predseda a v jeho nepfitomnosti, pfedsedou vyboru povéreny
nebo pfitomnymi ¢leny vyboru zvoleny, ¢len vyboru (dale jen "predsedajici"). Jednani
vyboru mlzZe byt zahdjeno, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢lend vyboru.
Pokud se nesejde nadpolovi¢ni vétsina, pfitomni ¢lenové vyboru rozhodnou o terminu
konani nového jednani vyboru.

V zahajovaci ¢asti jednani se schvaluje navrhovany program jednani. Kazdy ¢len vyboru
ma pravo navrhnout zménu nebo doplnéni programu jedndani pred jeho schvalenim. Do
rozpravy se pfihlasuji jednotlivi ¢lenové vyboru zvednutim ruky. O ukonceni rozpravy
rozhoduje predsedajici. Pfedsedajici fidi hlasovani vyboru, udéluje slovo v rozpravé a
dbd na to, aby jednani vyboru mélo pracovni charakter a vécny priabéh.

Pokud to ¢lenové vyboru pozaduji, zafadi vybor na program jedndani i zpravy svych
¢lent o aktudlnich zaleZitostech mésta spadajicich do oblasti pisobnosti vyboru.

Tajemnik vyboru, neni-li soucasné ¢lenem vyboru, ktery ma hlasovaci pravo jako
ostatni ¢lenové vyboru, se jednani Ucastni s hlasem poradnim.

Jako host se jednani vyboru mize zucastnit kazdy ¢len ZM a tajemnik Méstského uradu
Zlutice. Déle se jako host mize zUcastnit osoba, které se jednani bezprostiedné dotyka,
a to na zdkladé pozvani predsedy vyboru.

6. Stiet zajmu clena vyboru

6.1.

6.2.

6.3.

Clen vyboru, u ného? skutecnosti nasvéd¢uji tomu, 7e se zfetelem k vysledku
projedndni véci by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo Gjma anebo ma-li na véci
jiny osobni zajem, je povinen oznamit svij pomér k projednavané véci pred zahajenim
projedndvani predmétného bodu jedndani predsedajicimu vyboru. Tato skutecnost
(mozny stfet zajm() bude zaznamendna v zapise z jednani vyboru.

Pfi projednavani pripominek a bodu, které nebyly v navrieném programu, tedy
¢lenové vyboru je neznali pfredem, je clen vyboru, ktery zjistil, Ze je v uvedené
zaleZitosti v moZném stfetu zajmu, povinen okamzité na tuto okolnost upozornit
predsedajiciho vyboru. Tato skute¢nost bude zaznamendna v zapise z jednani vyboru.

Na moiziny stfet zajmu clena vyboru mlzZe upozornit i jiny ¢len vyboru, pokud by na
mozny stfet zajma neupozornil sam ¢len vyboru, jehoZ se podjatost tyka. Predsedajici
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necha tuto okolnost zapsat do zdpisu z jedndni vyboru po vyjadieni ¢lena, jehoZ se
mozny stiet zajmU tyka.

7. Usneseni vybort

7.1.

7.2.
7.3.

a)

b)
c)
d)

Vybor je usnasenischopny, je-li pfi jeho jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
jeho ¢lend.
K platnému usneseni vyboru je potfeba nadpolovi¢ni vétSina hlast viech ¢lend vyboru.
Obsahem usneseni jsou zpravidla:
navrhy, doporuceni nebo stanoviska pro ZM, kterd jsou formulovdna jako ndvrh
usneseni tak, aby ZM mohlo svym usnesenim uloZit dany ukol a termin jeho splnéni,
ukoly ¢lentim vyboru,
navrhy opatfeni k dalSimu rozvijeni iniciativni a kontrolni ¢innosti,

pozadavky na pfislusné Useky Cinnosti mésta k zajisténi odbornych podkladd pro
jednani vyboru.

8. Distancni jednani a hlasovani vyboru a hlasovani per rollam

8.1. V odlvodnénych pfipadech muize vybor jednat distanéné (online) prostfednictvim

8.2.

videokonference za pouziti komunikacnich aplikaci typu Skype, Zoom, Webex, apod. O
vyuziti této mozZnosti rozhoduje predseda vyboru nebo jim povéreny zastupce.
Pripojeni vSech ucastnikl k videokonferenci je provedeno nejméné 10 minut pred
zahajenim jednani vyboru. Z jednani online stejné tak jako z béZného jednani pofizuje
tajemnik zdapis. Jednani fidi a slovo pfidéluje predseda vyboru nebo jim povéreny
zastupce. Do debaty se prihlasuje elektronicky, stisknutim pfislusného symbolu, pokud
to dand aplikace umoznuje. Hlasovani probihda pomoci chatu. Na pokyn predsedy
vyboru jednotlivi €lenové napisi: "PRO", "PROTI", "ZDRZUJI SE", "NEHLASOVAL".

V odivodnénych ptipadech mliZze vybor projednat a pfijmout usneseni v zaleZitosti,
ktera nesnese odkladu, formou elektronického projednani. O vyuzZiti pfijimani usneseni
per rollam rozhoduje vidy predseda vyboru nebo jim povéreny zastupce. Zahdajenim
procedury per rollam projednani, ktera probihda formou e-mailové komunikace, se
rozumi odeslani podkladovych materialll vSem ¢lendm vyboru. K podkladovym
materidllm je zaroven pfipojeno ozndmeni predsedy vyboru, jim povéreného
zastupce, ¢i jim povéreného tajemnika vyboru o zahajeni per rollam projednani, navrh
usneseni a lhita pro doruceni odpovédi. Lhita pro doruceni odpovédi Cini zpravidla
minimadlné 5 pracovnich dnli ode dne doruceni podkladovych material( ¢lenm, ale
muze byt v zavaZnych pripadech pfimérené zkracena. V pripadé procedury projednani
formou per rollam jednotlivi ¢lenové vyboru zasilaji vSsem ¢lentim vyboru a tajemnikovi
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8.3.

vyboru své vyjadreni k predlozenému ndavrhu usneseni prostfednictvim elektronické
posty. Vyjadreni musi obsahovat jasnou proklamaci postoje ¢lena ve formé "PRO",
"PROTI", "ZDRZUIJI SE, "NEHLASOVAL". V pfipadé, 7e se ¢len vyboru nevyjadfi k navrhu
usneseni v urcené |haté, ma se za to, Ze nehlasoval. Rozhodnuti je v ramci per rollam
projedndvani schvdleno, pokud se pro né vyslovi nadpolovi¢ni vétSina vSech clenu
vyboru. Tajemnik informuje ¢leny vyboru o vysledku hlasovani per rollam do 7
pracovnich dnli od ukonceni tohoto hlasovani. V ptipadé hlasovani per rollam je
hlasovani neplatné, pokud s timto zplsobem hlasovani vyjadtila nesouhlas vice nez 1/2
¢lent vyboru.

V pripadé kolize ustanoveni pro jedndni a hlasovani presencné s ustanovenimi o
jedndni a hlasovani online ¢i formou per rollam v rdmci tohoto Jednaciho fadu, se pro
jedndni a hlasovani online ¢i formou per rollam poufZiji ustanoveni tohoto ¢lanku
Jednaciho fadu.

9. Zapis z jednani vybora

9.1. Zjednanivyboru zpracuje tajemnik vyboru zapis, ktery obsahuje:

9.2.

9.3.

9.4.

a)
b)
c)
d)

e)

f)

datum a c¢as jednani,

pocet pritomnych ¢lenl vyboru s vyhotovenou prezencni listinou,

schvaleny program jedndni vyboru,

vysledky jednotlivych hlasovani a prijatd stanoviska, pfipadné ndvrhy ¢i doporuceni
predkladané ZM,

jmenny seznam ¢len( vyboru s uvedenim, jak bylo jednotlivé hlasovano, tj. zda byl
¢len: "PRO", "PROTI", "ZDRZEL SE", "NEHLASOVAL", p¥ipadné zda byl "NEPRITOMEN",

podpis predsedajiciho vyboru.

Zapis pofrizuje tajemnik vyboru. Ve lh(té sedmi dnl od jednani vyboru zasle tajemnik
vyboru zépis véem €lendm vyboru. Clen vyboru je opravnén ve Ihaté péti dnd od
uplynuti Ihaty k zaslani zdpisu podavat k zapisu namitky a pfipominky. K namitkdm a
pfipominkdm podanym ¢lenem vyboru po uplynuti pétidenni Ihity k podani ndmitek a
pfipominek nebude pfihlizeno. Pfedseda vyboru podepiSe zapis ve lh(té péti dnl od
uplynuti pétidenni lhlty k podani ndmitek a pfipominek ¢leny vyboru.

Zapis z jednani vyboru spolecné s navrhem na usneseni s dlivodovou zpravou predlozi
tajemnik vyboru na védomi ZM na jeho nejblizsim zasedani.

Anonymizované zdpisy z jedndni vyboru budou uverejiovdny na internetovych
strankach mésta, jejich uverejnéni bude zajistovat tajemnik vyboru, a to poté, kdy ZM
vezme predmétny zapis z jednani vyboru na védomi. Anonymizovanym zapisem se
rozumi takovy zapis, ktery nebude obsahovat osobni Udaje ve smyslu Nafizeni
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9.5.

9.6.

Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto
Gdajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich tudaju).

Zapisy z jednani vyboru jsou uloZeny u tajemnika vyboru po dobu deseti let. Poté jsou
zapisy zarazeny do skartacniho fizeni v souladu s platnymi spisovym a skarta¢nim
Fadem Méstského uFadu Zlutice.

Za administrativné technické zaleZitosti spojené s jednanim vyboru, tj. zejména za jeho
pfipravu, rozesilani pozvanek a materidld, vyhotoveni zdpisu z jednani a jeho rozeslani
odpovida tajemnik vyboru.

10. Vybory povinné zfizované zastupitelstvem mésta a jejich ukoly

10.1.
10.2.

10.3.

10.4.

ZM ztizuje dle zdkona o obcich vidy financni a kontrolni vybor.

Clenem vyboru nemdie byt starosta a mistostarosta, tajemnik Méstského Gradu
Zlutice ani osoby zabezpedujici rozpoctové a Uéetni prace na méstském Gradu.

Finan¢ni vybor provadi kontrolu hospodareni s majetkem a finanénimi prostiedky
mésta a plni dalsi ukoly, kterymi jej povéfilo ZM.

Kontrolni vybor kontroluje plnéni usneseni ZM, kontroluje dodrZovani pravnich
predpist ostatnimi vybory ZM a méstem na Useku samostatné pusobnosti, a ddle pini
dalsi kontrolni ukoly, jimiz jej povétilo ZM.

11. Kontrolni ¢innost vybort

11.1.

11.2.

11.3.

Ustanoveni tohoto ¢lanku se vztahuje pouze na cinnost vyboru kontrolniho a
finanéniho.

Kontrolni ¢innost, provadénou v ndvaznosti na schvaleny plan kontrolni Cinnosti,
vykonavaji vidy nejméné dva clenové vyboru, jez tvofi pracovni skupinu, kterd je
ustavena na zakladé usneseni vyboru pfijatého zplisobem dle tohoto jednaciho radu.

Pti vykonu kontrolni ¢innosti mohou ¢lenové vyboru nahlizet do doklad( uloZzenych na
Méstském uradu Zlutice nebo do doklad(l uloZenych v organiza¢nich slozkach mésta.
Kontrolni ¢innost u prispévkovych organizaci mize byt provadéna jen v rozsahu
stanoveném zfizovacimi listinami jednotlivych prispévkovych organizaci nebo v rozsahu
projednaném s fediteli pfispévkovych organizaci. Clenové vyboru jsou povinni
zachovdavat mléenlivost o vSech skutecnostech, které se v rdmci vykonu kontrolni
¢innosti dozvi a pokud se na tyto informace vztahuje Nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice
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11.4.

11.5.

11.6.

95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich (daj), nebo dalsi obecné zavazné
pravni predpisy. Tuto mléenlivost jsou ¢lenové vyboru povinni zachovdvat i po
ukonéeni své ¢innosti ve vyboru.

O vysledcich své kontrolni ¢innosti potizuji clenové vyboru zavérecnou zpravu ve tfech
vyhotovenich, kdy jeden stejnopis obdrzi kontrolovany subjekt a v pfipadé kontroly
pfispévkové organizace mésta druhy stejnopis obdrzi Méstsky urad Zlutice. Pfi zaslani
zavéreéné zpravy kontrolovanému subjektu, pfipadné Méstskému Gfad Zlutice, uréi
vybor termin (nejméné patndact kalendarnich dni), ve kterém se mohou uvedené
subjekty k zavérecné zpravé vyjadrit. Zadvérecnd zprdva musi obsahovat udaje o tom,
ktery subjekt byl kontrolovan, v jakém ¢asovém rozmezi, kym byl kontrolovan, které
¢innosti nebo listiny byly kontrolovany a k jakym zavérim kontrola dospéla.

Zavérecna zprava o provedené kontrole je predlozena vyboru s vyjadienim
kontrolovaného subjektu a metodicky pfislusného odboru. Pokud je predloZena
zavérelna zprava pfijata ostatnimi ¢leny vyboru bez pfipominek, pofidi o ni vybor zapis
a prijme usneseni k provedené kontrole. V pfipadé pfipominek ¢lend vyboru k
pfedloZzené zavéretné zprdvé, je zavérecna zprava predsedou vyboru vracena k
dopracovani. Dopracovana zavérecnad zprava, zohlednujici pfipominky ¢lend vyboru, je
pfedloZzena na nejbliz§im jednani vyboru. Ke schvéleni dopracované zavérecné zpravy
je tfeba nadpolovic¢ni vétsiny hlast vsech ¢lenl vyboru.

Usneseni pfijaté k provedené kontrole bude dano tajemnikem vyboru na védomi ZM
na jeho nejblizsSim zasedani.

12. Zavérecna ustanoveni

12.1.

12.2.

Tento Jednaci ¥ad vybor(l Zastupitelstva mésta Zlutice schvalilo ZM svym usnesenim
ZM/2022/2/12/13 ze dne 14. 12. 2022.

Tento Jednaci Fad vybor(l Zastupitelstva mésta Zlutice nabyva platnosti a ucinnosti
dnem 14. 12. 2022.

Mgr. et Mgr. Helena Plitzova v. r.
starostka mésta

Mgr. Ludék Svoboda v. r.
1. mistostarosta mésta



