KNIHOVNI RAD
Méstské knihovny Zlutice

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za Ucelem poskytovat rovnym zplisobem vSem obcaniim bez rozdilu vetejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

CL2

Verejné knihovnické a informacéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny Vv piisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:

a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby:
I.  informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
II. informace z oblasti vefejné spravy,
III. ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
IV. pfistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho #adu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje za uhradu tyto sluzby: kopirovani, skenovani tisk dokumentt. Tyto
sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak. ¢. 257/2001 Sb.,
knihovniho zakona, tzn. Zze uhradu za né¢ mize pozadovat jen do vySe skutecné
vynaloZenych nédkladl (napr. za reprografické sluzby, za administrativni ukony spojené s
registraci uzivateli).

4. Veskeré financni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uctovany ve vysi stanovené cenikem.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb
CL3
Registrace uzivatele

1. Registrovanym uZivatelem knihovny se miize stat ob&an Ceské republiky nebo Zadatel
usazeny v Ceské republice, ktery tuto skutecnost dolozi.



Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni tidaje: jméno a ptijmeni, adresu trvalého
bydlisté, datum narozeni a telefonni kontakt.

Registrovanym uzivatelem se fyzicka nebo pravnicka osoba stava vyplnénim ptihlasky a
jejim zaregistrovanim, zaplacenim poplatku a pfijetim ctendiského prukazu.

V piipadé nezletilych déti do 15 let veéku podepisuje ptihlasku zédkonny zastupce
nezletilého. Podpisem ptihlasky pak zakonny zastupce nezletilého potvrdi sviij souhlas
s vyptujckami. Tim za nezletilého ptebiraji odpovédnost za pozdni vraceni nebo piipadné
poskozeni ¢i ztratu zapijcenych materiali.

Osobni udaje uzivatelti bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran¢ osobnich udaja (EU) 2016/679.

Platnost prikazu je vymezena na dobu urc¢itou. Po zaplaceni registracniho poplatku je
prikaz aktivovan na dobu 12 mésici ode dne zaplaceni. Po uplynuti této doby lze na
pozadani uzivatele jeho platnost prodluzovat, a to vzdy o dals$i rok. Pfi prodlouzeni
platnosti prikazu se ovéfuji identifikacni tdaje uzivatele

UZivatel je povinen ohlasit zménu jména a piijemni, bydlisté ¢i kontaktni adresy a ztratu
Ctenaiského prikazu bez zbytecného odkladu. Za vystaveni nového priukazu je ¢tenafi
vymeéten poplatek dle platného ceniku. Za knihovni jednotky ptijéené na pivodni prikaz
do oznameni ztraty zodpovida uzivatel az do jejich vraceni knihovné.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, které jsou potifebna pro udrzeni potadku a ochrany majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

Jestlize uZzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplsobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpisi.

Ptipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programoveé vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

Uzivateli je zakdzdno kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

Uzivatel mize kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licen¢ni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymbkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel plné odpovédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky véetné Skod
zpiisobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.



Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb. o
pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkon
(autorsky zakon), v platném znéni a ostatni pfedpisy.

CL 6
Zpristupniované knihovni dokumenty

Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.

Meziknihovni sluzbu zprosttedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 knihovniho
zakona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK CR.

ClL.7
Rozhodnuti o ptijéovani
Mimo knihovnu si miZe uzivatel paj¢it vSechny dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1 tohoto
KR s vyjimkou dokument:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
c¢) jejichz pijcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi ptedpisy (poruseni
autorskych prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vyptjceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypujéni sluzby s podminkou vyptj¢ky v pouze v prostorach knihovny.

CL 8
Postupy pri pijcovani
Pted prevzetim vypljcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlésit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypljénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypujéniho systému.

Uzivatel miiZze pozadat o rezervaci dokumentu— ustné, pisemné, na formulari atp.) .

Zadanim  rezervace uZivatel pfijimad zdvazek uhradit naklady spojené
s rezervovanim/odlozenim knihovni jednotky dle ceniku v ptipad€, Ze je rezervace
uzivateli jiz oznamena, ale 1 v ptipad¢, Ze si rezervaci v€as nevyzvedne a ta je postoupena
dal§imu zadateli. Doba rezervovani knihovni jednotky v knihovné je 7 kalendatnich dni.

Informaci o pfipraveni rezervaci knihovna posila e-mailem, pokud ho ¢tenat ma ve svém
ctenarském konté uveden, prostfednictvim SMS (pokud ¢tendf o tuto sluzbu pozada).t

C19
Meziknihovni vypiijéni sluzby

Jestlize knihovni jednotka neni ve fondu knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani
uzivatele vyptjcku dokumentu nebo jeho kopii meziknihovni vyplijéni sluzbou z jiné

knihovny v CR. (podle § 14 KZ a vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb.), p¥ipadné
poskytne informace, kde se pozadovana knihovni jednotka naléza. Zadanim pozadavku na
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objednani knihovni jednotky z jiné knihovny se uZivatel zavazuje k uhrazeni naklada
s timto ukonem spojenych dle ceniku.

Pteptijcené knihovni jednotky nevyzvednuté v ur€eném terminu se vraceji zpét pujcujici
knihovné (termin je uveden na ozndmeni o meziknihovni sluzbé nebo jej stanovi
knihovnik), povinnost uzivatele uhradit vynalozené¢ néklady za meziknihovni vypij¢ni
sluzbu nebo za kopii dokumentu zlstava. Povinnost uhradit poplatek za meziknihovni
vyptjcni sluzbu ma uzivatel i v pfipad¢ pozdniho stornovani svého pozadavku.

Knihovni jednotky ptjc¢ené prostiednictvim Meziknihovni vypujéni sluzby je Ctenar
povinen vratit vyhradné osobné v misté vyptijceni.

CL 10
Vypiujéni lhiity

Vypijéni Ihita pro ptijcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Pro spoleenské hry je
vypujéni lhita 14 dni. Vyptjéni lhiita mize byt prodlouzena az dvakrat o jeden mésic, u
spolecenskych her dvakrat o 14 dni, pozada-li o to uZivatel pted jejim uplynutim a nezada-
li dokument dalsi uzivatel. V odtivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vypijcku
téhoz dokumentu, ale jen po jeho ptedlozeni.

Knihovna je opravnéna v odiivodnénych ptipadech stanovit kratsi vyptjcéni lhiitu ptipadné
zadat vraceni ptijcen¢ho dokumentu pted uplynutim vypajéni lhity.

Uzivatel je povinen vratit ptijéenou knihovni jednotku nejpozdéji v posledni den vypujéni
doby. Pokud tak neucini, knithovna mu uctuje pokutu, podle vystaveného ceniku (pftil. €.2).

Knihovna neni povinna upominat své uzivatele o vraceni ptjjcenych knihovnich jednotek,
muze vSak uZzivatele upozornit na piekroceni vypljéni doby zaslanim upominky, a to
v podobé pisemné nebo elektronické. Uzivatel méa povinnost zaplatit pokutu za prodleni
bez ohledu na to, zda mu byla doru¢ena upominka ¢i nikoliv. Povinnost zaplatit tuto pokutu
vznikéd dnem, ktery nasleduje po uplynuti stanovené vyptij¢ni doby (pfil. €.2 - cenik)

Sdéli-li uzivatel knihovné svoji e-mailovou adresu, bude zdarma 5 dnil pfedem upozornén,
ze mu kon¢i vypijcni doba. Tato zprava je informativni a ani v pfipad¢ jejiho nedoruceni
Ctenafe nezbavuje povinnosti sledovat a dodrzovat vyptjéni doby jim vyptjcenych
knihovnich jednotek.

ClL 11
Vraceni vypiijéeného dokumentu
UZzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypujcil.

Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady
na opravu dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

Je zakazano zpracovavat text vypij¢eného dokumentu graficky podtrhdvanim,
zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypujéeného
dokumentu zasahovat.



CL 12

Prava a povinnosti uZivateli pro ptjéovani mimo knihovnu
Pro ptij¢ovani knihovnich fondu plati ustanoveni obcanského zakoniku o piij¢ovani véci.

Uzivatel nesmi vyptjceny dokument ptijcovat dalsim osobam. Ruci za né€j po celou dobu
vypujcky.

Uzivatel ruc¢i za vyptjceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijcce zaznam.
Pti vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati piijéeny dokument ve stanovené lhiité, uctuje knihovna uzivateli
poplatek za upominku (pfil. ¢.2).

Jestlize uzivatel ani po upomenuti ptij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pljceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za néklady spojené s pfipravou tohoto vymahani 1
naklady préavniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech
sluzeb.

Cl. 13
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho piijéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondt jiné
knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 121/2000 Sb., (autorského
zakona).

Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
ptedpisy (porusSeni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornograficke literatury
apod.).

Knihovna miize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo
v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipad¢ podléhd ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v
souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii
zhotovila.

I11. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 14
Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhaté
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zplGsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZze pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném
vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivodniho
stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.



4. Do vyieSeni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL. 15
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

1.  Vymahani nevracenych vypujcek:

a) vymaha knihovna upominkami vraceni knihovnich jednotek putjcenych

absencné. Pokud uzivatel nevrati pij¢ené knihovni jednotky v dob€ stanovené timto

KR a nevrati ptjéené knihovni jednotky ani po uplynuti doby stanovené rezimem

upominek (pfil. ¢.2), je mu zaslana ptedzalobni upominka a nasleduje vymahani

soudni cestou.

b) v pfipad€, Zze knihovna je nucena zahgjit vymahani soudni cestou, uZzivatel je
povinen nahradit manipulaéni poplatek jako ndhradu za ndklady spojené
s ptipravou tohoto vymahani i ndklady pravniho zastoupeni. Tyto ndklady se fidi
pfislusnou pravni upravou.

2. Ztrata prikazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prukazu uzivatele ztracen¢ho v obdobi jeho
platnosti (piivodni nebo obnoven¢) se uctuje manipulacni poplatek.

CL 16

Nahrada vSeobecnych $kod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obc¢anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do
predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny, hradi se Skoda v
penézich.”).

2. Za skody zptsobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uzivatel podle obecné
platnych ptedpisi.

CL 17

Zavéreéna ustanoveni

1. Tento knihovni f4d nabyva ucinnosti 1. 1. 2026. Soucasné pozbyva stejnym okamzikem
dosavadni knihovni fad.

2. Knihovna je opravnéna tento Knihovni fad jednostranné ménit, a to vcetné vSech pfiloh.
Kazdd zména Knihovniho fadu je ozndmena uZivateli knihovny okamzikem jejiho
zvefejnéni na webovych strankach knihovny.

Vyjimky z KR povoluje starosta mésta.

Ve Zluticich dne 1.4.2026

Mgr. et Mgr. Helena Plitzova, starostka mésta



Priloha ¢. 1

1) REGISTRACNI POPLATKY

Zikladni ro¢ni poplatek na dobu 1
roku
Déti do 15 let Zdarma
Studenti od 15 let do 26 let 50 K¢
Dospéli od 26 let do 65 let 70 K¢
Seniofi nad 65 let Zdarma
Verejny internet (registr. ¢tenafi) Zdarma
Vetejny internet 50 K¢/ 1 hodina
Ptiloha ¢.2
2) UPOMINKY
VSECHNY TYPY DOKUMENTU
EMAIL SMS POSTA POPLATEK
ZA
UPOMINKU
I. Upominka pokud 2 K¢ + poplatek | neposila se 10 K¢
Thned po Ctendf pfi za upominku
prekroceni vypujéni | registraci
lhiity zada
I1. Upominka Pokud 2 K¢ + poplatek | neposila se 20 K¢
10 dni po L. ctenar pii za upominku
upomince registraci
zada
ITI. Upominka --- neposila se 30 K¢ + 30 K¢
10 dni po II. Poplatek za
upomince upominku
IV. Upominka --- neposila se 30 K¢ + 40 K¢
prredzalobni poplatek za
10 dni po III. upominku
upomince

Upozornéni: Poplatek za upominku a naklady na posilani tiSténych upominek se s¢itaji.

Upozornéni:

e Oznameni o vzniku 0. upominky se nezasila. Ostatni sank¢ni poplatky za prekroceni
vypijéni lhity je ctenar povinen uhradit bez ohledu na to, zda obdrzel pisemné ¢i e-
mailové vyrozuméni, Méstska knihovna Zlutice nenese zodpovédnost za doruceni.
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PRUKAZ CTENARE

Poplatek za zhotoveni prikazky Zdarma
Ztrata prikazu 50 K¢
Priloha ¢.3

DALSI SLUZBY

Tisk/Kopie A4 ¢ernobile 2 K¢ /ks
Tisk/Kopie A4 barevné 5 K¢/ ks
Laminovéni A4 10 K¢/ ks

Ptiloha ¢.1

Knihovna zpracovava osobni udaje za u€elem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalsich sluzeb uZivateliim, informovani uzivatell o sluzbéch a dale za icelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za ticelem lepsi komunikace s
uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich adaji

Uzivatel ma pravo na ptistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajt, ptipadn€ umozni ndhled do piihlaSky ¢tenare a dalSich dokladii u ni uloZenych.
Zadosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich udajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivatelli po dobu registrace a

poté. Registrovany uzivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nema vici
knihovné zadny dluh a nepfeje si nadéale vyuzivat jejich sluzeb.

Osobni
udaje v pocitatovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udaji
(anonymizace). Osobni tidaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartacniho
fadu

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktef'i s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkoli.

Osobni daje knihovna uchovava v pocitacové databazi. Piistup k témto datiim je chranén
systémem pristupovych Ucti, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni tikolt
jednotlivych zaméstnanct.



Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zaklad¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s

uzivatelem uzavftela ptijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran¢ osobnich udaji (EU) 2016/679, zndmém jako GDPR.

V Zluticich, dne 1.4.2026



